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DODATOK č. 3 

k internej smernici č. 4/2023  

Organizačný  poriadok 

Mestského úradu Sereď 

 

 

 

 



 

 

Primátor mesta Sereď v súlade s § 13 ods. 4 písm. d) zákona č. 369/1990 Zb. o obecnom 

zriadení v znení neskorších predpisov vydáva tento Dodatok č. 3 k internej smernici mesta 

Sereď č. 4/2023 Organizačný poriadok Mestského úradu Sereď v znení Dodatku č. 1 a 2 

k internej smernici mesta Sereď č. 4/2023 Organizačný poriadok Mestského úradu Sereď (ďalej 

len „dodatok“) : 

 

Článok 1 

 

Interná smernica mesta Sereď č. 4/2023 Organizačný poriadok Mestského úradu Sereď v znení 

Dodatku č. 1 a 2 k internej smernici mesta Sereď č. 4/2023 Organizačný poriadok Mestského 

úradu Sereď sa mení a dopĺňa takto: 

 

1. § 8 znie: 

 

„§ 8 

Organizácia MsÚ 

 

Oddelenie je organizačná jednotka úradu, funkčne zameraná na súhrn činností patriacich 

odborne do jedného celku. Oddelenie riadi vedúci oddelenia.  

 

Referát je úsek, ktorý plní úlohy úzko špecifického charakteru odborne potrebných pre 

zabezpečenie úloh referátu, resp. činnosť oddelenia. Referát riadi buď priamo vedúci oddelenia, 

alebo odborný referent, ktorý odborne koordinuje prácu referentov.  

 

Štruktúra MsÚ  

Vnútorná organizácia MsÚ je stanovená organizačnou štruktúrou, ktorá predstavuje samostatnú 

prílohu organizačného poriadku.  

• Primátor mesta  

o Zástupca primátora mesta  

o Sekretariát primátora mesta  

o Hlavný kontrolór  

o Prednosta MsÚ  

▪ Sekretariát prednostu  
- Asistentka prednostu  

- Referát komunikácie  

- Správa IT a webu  

- Vodič, údržbár  

▪ Organizačné oddelenie  
- Vedúci oddelenia  

- Podateľňa  

- Referát spoločenských služieb  

- Matrika  

- Ohlasovňa a súpisné čísla  

- Registratúrne stredisko  

- Upratovačky  

▪ Oddelenie sociálne, bytové a rodiny  
- Vedúci oddelenia  

- Referát sociálny  

- Referát bytový  

- Referát rodiny  

- Opatrovateľky 

- Nocľaháreň  

▪ Oddelenie školstva, športu a kultúry  
- Vedúci oddelenia  



 

 

- Školský úrad  

- Referát športu a kultúry  

- Referát školstva  

- Koordinátor práce s mládežou  

▪ Oddelenie finančné  
- Vedúci oddelenia  

- Referát daní a poplatkov  

- Referát mzdový a personálny  

- Referát účtovníctva, evidencie majetku a rozpočet 

▪ Oddelenie územného plánovania a stavebného poriadku  
- Vedúci oddelenia  

- Referát územného plánovania  

- Referát územného rozhodovania a stavebný úrad  

▪ Oddelenie životného prostredia a údržba mesta  
- Vedúci oddelenia  

- Referát životného prostredia  

- Referát odpadového hospodárstva  

- Zberný dvor  

- Prevádzka pohrebísk  

- Vedúci údržby mesta  

- Údržba mesta  

▪ Oddelenie realizácie projektov, rozvoja mesta a verejného obstarávania  
- Vedúci oddelenia  

- Projektoví manažéri  

- Hlavný architekt mesta  

- Referát investičnej výstavby a verejného obstarávania  

- Referát dopravy  

- Referát komunálnych služieb  

- Krízové riadenie 

▪ Oddelenie právne a majetkové 

 

Jednotlivé oddelenia a referáty medzi sebou spolupracujú pri plnení úloh, ktoré pre ne 

vyplývajú z platnej právnej úpravy a obsahovej náplne jednotlivých útvarov MsÚ.“. 

 

2. V § 12 ods. 12.1. v časti „Organizačné oddelenie“ sa vypúšťa bod „• vydáva rybárske lístky 

a vedie ich evidenciu“. 

 

3. V § 12 ods. 12.1. v časti „Organizačné oddelenie“ sa na konci dopĺňa bod, ktorý znie:  

 

„• vydáva vyjadrenie k podnikateľskej a inej činnosti právnických osôb a fyzických osôb 

a k umiestneniu prevádzky na území mesta“.  

 

4. V § 12 ods. 12.2 sa za časťou „Referát rodiny“ dopĺňa časť „Nocľaháreň“, ktorá znie: 

 

„Nocľaháreň 

• zabezpečuje prevádzku nocľahárne pre klientov bez domova,  

• vyberá poplatky od klientov za užívanie nocľahárne,  

• vykonáva dozor v nocľahárni,  

• nakupuje potraviny a materiál do nocľahárne“  

 

5. V § 12 ods. 12.4. označenie časti „Referát účtovníctva“ znie:  

 

„Referát účtovníctva, evidencie majetku a rozpočet“. 



 

 

 

6. V § 12 ods. 12.4. v časti „Referát účtovníctva“ sa v poslednom bode vypúšťa časť vety  

„ , vydáva vyjadrenie k podnikateľskej a inej činnosti právnických osôb a fyzických osôb 

a k umiestneniu prevádzky na území obce“.  

 

7. V § 12 ods. 12.6. v časti „Referát životného prostredia“ sa na konci dopĺňa bod, ktorý znie:  

 

„• vydáva rybárske lístky a vedie ich evidenciu“.  

 

8. § 13 znie: 

 

„§ 13 

Systemizácia pracovných miest na Mestskom úrade Sereď 

 

Číslo zložky Podzložka Názov organizačnej 

zložky 

Počet prac. miest 

1.  Prednosta MsÚ 1 

2.  Sekretariát 

prednostu 

 

 2.1. Asistentka prednostu 1 

 2.2 Referát komunikácie 1 

 2.3 Správa IT a webu 2 

 2.4 Vodič údržbár 1 

3.  Organizačné 

oddelenie 

 

 3.1 Vedúci oddelenia  1 

 3.2 Podateľňa 1 

 3.3 Referát 

spoločenských 

služieb 

1 

 3.4 Matrika 1 

 3.5 Ohlasovňa a súpisné 

čísla 

1 

 3.6 Registratúrne 

stredisko 

1 

 3.7 Upratovačky 2 

4.  Oddelenie sociálne, 

bytové a rodiny 

 

 4.1 Vedúci oddelenia  1 

 4.2 Referát sociálny 1 



 

 

 4.3 Referát bytový 0,8 

 4.4 Referát rodiny 0,2 

 4.5 Opatrovateľky 40 

 4.6 Nocľaháreň 3 

5.  Oddelenie školstva, 

športu a kultúry 

 

 5.1 Vedúci oddelenia 

a školský úrad 

1 

 5.2 Referát športu a 

kultúry 

1 

 5.3 Referát školstva 1 

 5.4 Koordinátor práce s 

mládežou 

1 

6.  Oddelenie finančné   

 6.1 Vedúci oddelenia 1 

 6.2 Referát daní a 

poplatkov 

1,5 

 6.3 Referát mzdový a 

personálny 

1,5 

 6.4 Referát účtovníctva, 

evidencie majetku a 

rozpočtu 

4 

7.  Oddelenie 

územného 

plánovania 

a stavebného 

poriadku 

 

 7.1 Vedúci oddelenia 

a územný plán 

1 

 7.2 Referát územného 

rozhodovania a stav. 

poriadku, stavebný 

úrad 

5 

8.  Oddelenie 

životného 

prostredia a údržby 

mesta 

 

 8.1 Vedúci oddelenia 1 



 

 

 8.2 Vedúci údržby mesta 1 

 8.3 Referát životného 

prostredia 

2 

 8.4 Referát odpadového 

hospodárstva 

2 

 8.5 Zberný dvor 4 

 8.6 Prevádzka pohrebísk 4 

 8.7 Údržba mesta  30 

9.  Oddelenie 

realizácie 

projektov, rozvoja 

mesta a verejného 

obstarávania 

 

 9.1 Vedúci oddelenia 1 

 9.2 Projektový manažér 2 

 9.3 Hlavný architekt 

mesta 

0,5 

 9.4 Referát investičnej 

výstavby a VO 

1 

 9.5 Referát dopravy  0,8 

 9.6 Referát 

komunálnych služieb 

1 

 9.7 Krízové riadenie 0,2 

10  Sekretariát 

primátora 

 

 10.1 Asistentka primátora 1 

11  Mestská polícia  

 11.1 Náčelník MsP 1 

 11.2 Zástupca náčelníka 

MsP 

1 

 11.3 Chránená dielňa 8 

 11.4 Kriminálna 

prevencia 

1 

 11.5 Odborný referent 1 

 11.6 Príslušníci MsP 16 



 

 

12  Oddelenie právne a 

majetkové 

 

 12.1 Vedúci oddelenia 1 

 12.2 Samostatný odborný 

referent 

1 

 12.3 Odborný referent 1 

 

Zložky 10 a 11 sú priamo riadené primátorom mesta a nespadajú pod riadenie prednostu 

mestského úradu.“. 

 

Článok 2 

 

Tento dodatok nadobúda účinnosť dňa 15. decembra 2023.  

 

 

V Seredi dňa 13. decembra 2023 

 

 

 

 

      

                                 Ing. Ondrej Kurbel, v. r.                                          

                   primátor mesta Sereď                                 

        


